= 6ATINEAU Québecam

Entente de développement culturel

Appel a projets au traitement des archives
Guide et formulaire

Dans le cadre de la politique culturelle de la Ville de Gatineau, une enveloppe est réservée pour des projets de traitement
des archives. Ce volet s’adresse aux organismes culturels reconnus par la Ville ceuvrant dans le secteur de I'histoire et
du patrimoine et dont le mandat constitue, en tout ou en partie, en la conservation de fonds ou de collections d’archives?.
Un organisme « parrain » peut faire une demande pour un de ses membres. Ce programme porte exclusivement sur les
archives historiques d’intérét pour le patrimoine de Gatineau et a pour but d’en faire un traitement archivistique visant a
favoriser leur consultation par la collectivité gatinoise, québécoise et d’ailleurs.

Pour ce printemps 2026, ce volet du programme posséde un budget maximal de 15 000 $ pour le traitement de fonds
et de collections d’archives. Le traitement d’archives comprend notamment le tri, la classification, la description,
l'indexation, la saisie de données, le traitement physique. L’achat de matériel archivistique comme des chemises et des
contenants sans acide est également admissible, mais seul le matériel nécessaire aux besoins du projet soumis dans
le cadre de cette demande est admissible a une aide financiere. Tout comme par les années passées, les colts de
transfert de support (archives sonores ou images en mouvement) nécessaires afin d’assurer le traitement du fonds
d’archives présenté dans le cadre de la présente demande sont admissibles.

Les organismes retenus s’engagent notamment a :

e Décrire leurs documents d’archives selon les Régles de description des documents d’archives (RDDA);

e Conserverles documents traités selon les normes archivistiques en vigueur en utilisant le matériel archivistique
adéquat;

¢ Rendre accessibles (diffuser) les fonds et les collections traitées;

Verser dans le site Web du Réseau de diffusion des archives du Québec (RDAQ) les descriptions de tous les

documents traités dans le cadre du projet;

Maintenir ou offrir des heures d’ouverture aux chercheurs;

Ne pas modifier unilatéralement le projet une fois celui-ci accepté et subventionné par la Ville;

Terminer le projet au plus tard le 31 décembre 2027;

Tenir une rencontre de mi-parcours avec le responsable du projet, la personne qui le réalise et un représentant

de la Ville afin de constater 'avancement des travaux;

e Produire et transmettre dans un délai maximal d’'un (1) mois apres la fin du projet un rapport final comportant
un état financier du projet ainsi que la description des activités réalisées et, le cas échéant, modifiées avec
I'accord de la Ville;

e Signer une entente formelle avec la Ville de Gatineau;

La période de dép6t se termine le 27 mai 2026 a 16 h.

La demande d’aide financi¢re diment remplie ainsi que toute la documentation pertinente a son analyse doivent étre
transmises a : animation@gatineau.ca au plus tard le 27 mai 2026 4 16 h.

Renseignements

Sonia Bisson, coordonnatrice de la refonte du PSOC au Service des arts, de la culture et des lettres de la Ville de
Gatineau au 819 243-2345, poste 2582, ou par courriel a bisson.sonia@gatineau.ca.

! Des « archives » sont des documents originaux, non publiés et ayant un caractére unique, qui sont conservés pour leur valeur de
témoignage.


mailto:animation@gatineau.ca
mailto:bisson.sonia@gatineau.ca

Formulaire

1. Organisme demandeur

Nom de l'organisme :

Adresse : Ville : Code postal :

Courriel :

Les heures d’ouverture pour les chercheurs :

Nom du président du conseil d’administration :

Nom de la personne responsable du projet :

Ne de téléphone : - - Courriel :

Courte présentation de I'organisme et de ses principaux mandats :

2. Description du projet

ATTENTION : Si dans le cadre du projet vous traitez plusieurs fonds, détaillez chaque fonds en copiant et en remplissant les
pages 2 a 4 inclusivement afin de décrire chaque fonds ou collection)

* Titre du projet :

* Objectifs généraux et spécifiques :

* Description du fonds, de la collection, de la ou des séries :

* Nature, quantité et dates extrémes* des documents :

Nature des documents Quantité Dates extremes*
Documents textuels meétre linéaire
Documents cartographiques .
pieces
(cartes et plans)
Documents iconographiques .
pieces

(gravures, photographies)
Images en mouvement
(films, vidéos)

Documents sonores heure et minutes

heure et minutes

Autres (précisez) :

* Dates du document le plus ancien et du document le plus récent.

o Votre organisme est-il propriétaire des fonds et des collections qui seront traités dans le cadre de ce projet?

|:| Oui |:|Non




Portée du projet

Expliquer avec précision, I'importance et I'intérét du fonds d’archives dans le patrimoine gatinois, ainsi que les bénéfices escomptés
pour la collectivité.

*Si votre projet comprend un volet numeérisation, précisez la nature, la quantité et les dates extrémes des documents,
ainsi que I'objectif de la numérisation.




4. Calendrier de réalisation du projet

Cochez les activités que vous réaliserez et précisez le nombre de jours nécessaires a leur réalisation

4.1 Projet de traitement

o Prise de connaissance du fonds

o Organisation du fonds (plan de classification)

o Tri

o Description des dossiers ou des documents

= Fonds ]
= Série O
» Dossier [
» Piéce O

o Indexation

o Préparation matérielle

o Numérisation

o Révision linguistique des descriptions

o Saisie au RDAQ

o Autres :

TOTAL :

Nombre de jours

4.2 Administration du projet
(A remplir une seule fois pour 'ensemble du projet)

O

Préparation de la demande

o Gestion financiére du projet
o Production du rapport final

o Autres :




5. Prévisions budgétaires détaillées

Colt du projet

Gestionnaire du projet $
Archiviste $
Frais en ressources Technicien en archivistique $
humaines Ressource pour la numérisation $
Autres (précisez) : $
Matériel de conservation (précisez)
$
Frais en ressources _
matérielles Autres (précisez) :
$
Colit total du projet $
Sources de financement autres que la Ville de Gatineau (Si cela s’applique a votre projet)
Organisme demandeur $
Autres organismes (le cas échéant) $
Autres organismes (le cas échéant) $
Total des autres sources de financement $
Soustraction : total A - total B (A - B) $

Montant de I’aide financiére demandée




6. Responsable du projet (Personne qui accepte la responsabilité scientifique et technique du projet)

Le responsable du projet est la personne qui assure la réalisation des étapes prévues au calendrier.

Nom : Prénom : Fonction :

Dernier diplébme obtenu : I:' Secondaire Collégial Universitaire

Spécialisation principale :

Veuillez indiquer I’expérience de travail la plus pertinente reliée a I’archivistique ou a la recherche historique.
(Joindre un curriculum vitze)

Nom de 'organisme : Adresse :
Du: Temps plein : Travail rémunéré :
Titre du poste : AU : Oui|:| Non I:l oui I:l Non I:l

Courte description des principales responsabilités :

7. Documents annexés

|:|Résolution désignant les signataires

|:|Résolution ou lettre du propriétaire ou du gardien des documents autorisant la réalisation d’un instrument de
recherche et garantissant 'accessibilité aux chercheurs

8. Nom du signataire autorisé Titre

Signature : Date :

Notes importantes :
1. Les renseignements nominatifs fournis a I'appui de cette demande seront traités de fagon confidentielle.

2. La demande d’aide financiére d0ment remplie ainsi que toute la documentation pertinente a son analyse doivent étre
transmises a : animation@gatineau.ca au plus tard le 27 mai 2026 a 16 h.

Renseignements

Sonia Bisson, coordonnatrice de la refonte du PSOC au Service des arts, de la culture et des lettres de la Ville de
Gatineau au 819 243-2345, poste 2582, ou par courriel a bisson.sonia@gatineau.ca.
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